Namen / Logo Ihrer Organisation einfügen



Auslagenerstattung im Zusammenhang mit ehrenamtlicher Tätigkeit
Name: …………………………………………………………………………………………………………….
Anschrift: ……………………………………………………………………………………………………….…

Tätigkeit: ………………………………………………………………………………………………………….

1. Kostenaufstellung
Fahrtkosten PKW
	Datum
	Anlass
	Fahrtkilometer

	
	
	km

	
	
	km

	
	
	km

	
	Summe der Fahrtkilometer =
	km


	
	Fahrtkosten: Summe der Fahrtkilometer x …....Euro =
	€


Sachausgaben, bitte legen Sie Originalbelege bei 
	Datum
	Anlass
	Sachausgaben 

	
	
	€

	
	
	€

	
	
	€

	
	Summe der Sachausgaben =
	€


	
	Summe der Auslagen: Fahrtkosten + Sachausgaben =
	€


2. Erstattung 


Ich bitte um Überweisung auf mein Konto. 

Kto.-Nr…………………………………………….

BLZ:………………………………………………..

Bank:………………………………………………


Ich bitte um Barauszahlung.

Ich verzichte auf die Auszahlung der Auslagenerstattung und bitte um Ausstellung einer Zuwendungsbestätigung (Spendenbescheinigung).
Hinweis: Der Spendenbetrag ist als Ausgabe und Einnahme im jeweiligen Haushalt zu verbuchen. 
Ort, Datum …………………………………………..

Unterschrift…………………………………………..


Bearbeitung

Name:………………….……………   Ort, Datum:……………………… Unterschrift………..…….…….


